ODEVZDANI KVALIFIKACNICH PRACI
ZAKLADNI INFORMACE:

1.
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0Od zimniho semestru 2016 (viz Smérnice rektora
¢.20/2016 na adrese http://www.utb.cz/o-univerzite/
smernice-rektora) maji studenti povinnost
odevzdavat plné texty kvalifikacnich (bakalarskych,
diplomovych a disertacnich) praci ve formatu

PDF/A.

Dlivodem zmény je snaha o snizeni poctu tisknutych
kopii pfi zachovani Citelnosti praci v dlouhodobém
horizontu.

UloZeni plného textu ve formatu PDF/A neni narocné.
V programu MS Word staci 3 kliknuti a je hotovo.

Pokud si nevite rady, zeptejte se pracovnikl knihovny.

Poradime také na e-mailu knihovna@utb.cz
Volat nam miuizete na Cislo 576 038 130
NapiSte nam na facebook.com/knihovnauth
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1. Prihlaste se na jakémkoliv pocitaci v knihovné
(pfihlasovaci udaje jsou stejné jako napf. do Stagu).

2. Otevrete plny text prace, ktery chcete odevzdat,
v programu MS Word.

3. Vhlavni nabidce programu zvolte Soubor a
nasledné moznost Exportovat.

4. Vnabidce vyberte tlacitko Vytvorit soubor PDF/XPS.
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5. Otevre se nova nabidka, kde muizete upravit/zménit

nazev souboru ¢i adresar, do kterého chcete ukladat.

Dlllezita je ovsem volba Moznosti.
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6. Vnabidce naleznete ¢ast Moznosti PDF, kde
zaskrtnete polozku Kompatibilni s normou ISO

~19005-1 (PDF/A).
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7. Tlacitkem OK potvrdite svou volbu a nasledné
muZzete soubor publikovat jako PDF/A.

Pokud jste zvykli pouzivat pro ukladani PDF soubor(

v programu MS Word volbu Ulozit jako (v bodé €. 3 misto
moznosti Exportovat zvolite polozku Ulozit jako), postup
je obdobny.

Pouze pfi ukladani zvolite v nabidce Ulozit jako typ
moznost Format PDF a nasledné kliknete na volbu
Moznosti. Dale pokracujete stejné jako v bodé €. 6.
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