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Postup při schvalování podkladů BP/DP ředitelem ústavu 

Posledním, kdo podklady pro oficiální zadání BP/DP schvaluje (schválené garantem oboru), je ředitel ústavu (pod rolí 

vedoucí katedry), případně jeho zastupující role (katedra). 

Nejprve je třeba se přihlásit do IS/STAG: https://stag.utb.cz/portal  

 

 

 

1. Poté klikněte na „Moje výuka“ v menu nahoře (viz. 1) 

  

2. V levém menu vyberte „Témata VŠKP“ 

3. Následně je nutné změnit roli nahoře v rozbalovacím menu na „Vedoucí katedry“/ „Katedra“ 

4. Můžete vybrat „Typ práce“ buď bakalářská (Bc.) nebo diplomová (Nav.). 

5. Zaškrtněte tlačítko „Ke schválení“, zobrazí se pouze témata schválená garantem SP. 

6. Kliknutím na „Hledat“ práce vyhledáte. 
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7. Pro vlastní schvalování témat ředitelem/sekretářkou je potřeba kliknout na záložku „Hromadné schvalování 

témat“ 

 

 
8. Pro každé téma můžete měnit „stav schvalování“. Zde můžete změnit stav z „Garantem specializace schválen 

studentův doplňovací podklad VŠKP“ na „Vedoucím katedry schválen studentův doplňovací podklad VŠKP“. 

Jakmile změníte stav na „Vedoucím katedry schválen studentův doplňovací podklad VŠKP“, práce změní barvu 

pozadí. Pokud chcete práci zamítnout, můžete změnit stav na „Vedoucím katedry zamítnut studentův 

doplňovací podklad VŠKP“.  

  

9. Jakmile nastavíte schválení či neschválení u všech prací, je nutné své hodnocení uložit, to provedete tak, že kliknete 

úplně dole na stránce na „Uložit schvalování témat“ 

POZOR! - Hodnocení se automaticky neukládá, bez kliknutí se hodnocení neuloží!!! 

 

Pozn.  

Pokud doplněné téma (podklad) neschválíte, téma „zčervená“ a vrátí se studentovi k přepracování/doplnění. On 

musí téma upravit a znovu schválit, následně musí schválit téma vedoucí a garant SP, poté můžete jako 

ředitel/sekretářka znovu rozhodovat o schválení/neschválení doplněného tématu. 
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