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Důležité pokyny a doporučení pro zapisování kroužku a předmětů pro 

studenty PREZENČNÍ formy studia: 

Berte na vědomí, že předměty které si zapíšete, byť kroužkovým předzápisem nebo s volitelnými 

předměty, musíte splnit! Předměty, které nebudete studovat, si musíte ve druhé fázi odzapsat! 

Před termínem zahájení předzápisu doporučuji: 

- zkontrolovat přístup do portálu,  

- prohlédnout si nabízené skupiny (nezapomeňte se dívat na správný semestr),  

- domluvit se se spolužáky, se kterými chcete být ve skupině (dodatečným žádostem na změnu 

skupin nemusí být vyhověno), 

- zjistit si úroveň cizího jazyka, kterou máte studovat. 

Jak kroužky, tak jednotlivé akce jsou omezeny kapacitou. Kroužky mají zpravidla nižší kapacitu než 

jednotlivé akce. K navýšení kapacity kroužku/akce se může přistoupit pouze v případě, že budou 

zaplněny všechny alternativní kroužky/akce předmětu. Pokud bude vyčerpána kapacita kroužku, ale 

na rozvrhové akci bude ještě volno, lze si tuto akci zapsat ve druhé fázi v předzápise na předměty. 

Věnujte prosím pozornost následujícím pokynům pro některé skupiny studentů 

Pro: 1. ročník Bc a 1. ročník Mgr studia – jen do zimního semestru 

Studenti prvních ročníků bakalářského i navazujícího studia si na zimní semestr kroužek nezapisují. 

Rozvrh jim bude přidělen studijním oddělením před zahájením výuky!  

Na letním semestr si již předzápisy provádí! 

Pro:  ISR, BTSM a IŘT - celý 2. ročník a zimní semestr 3. ročníku,  

ITA - letní semestr 1. ročníku, celý 2. ročník a zimní semestr 3. ročníku 

Výuka a zapisování AJ probíhá podle pravidel daných studijním plánem (viz https://fai.utb.cz/?mdocs-

file=17922). Z těchto pravidel přesně vyplývá, jakou úroveň si máte v nadcházejícím semestru zapsat. 

Zápisem předzápisového kroužku si rovněž volíte úroveň anglického jazyka! Tuto úroveň lze následně 

změnit. 

Nové! Předmět Anglický jazyk nově není součástí kroužku! Budete si jej volit až v předzápise na 

předměty. Při volbě kroužku proto zohledněte i nabídku požadované úrovně AJ! 

Pro: ITA - celý 2. ročník 

Zápis druhého cizího jazyka proběhne v druhé části předzápisu na rozvrhové akce. Tyto akce by měly 

být naplánovány tak, aby vyhovovaly všem kroužkům, kapacita je však omezena. 

Pro: Rozvolňující studenty (> 3. rok Bc. a > 2. rok Mgr. Studia) 

Budou si zapisovat rozvrhové akce až ve druhé části předzápisu. Kroužky by pro ně neměly být 

přístupné. 

Pro: Studenty vyjíždějící pro daný semestr na Erasmus, nebo přerušují studium 

V těchto případech si nevolíte kroužek, jelikož nebudete účastnit výuky. Předměty, které si splníte na 

zahraničním škole, Vám budou uznány, i když je nebudete mít zapsané. Pokud některé předměty 

budete plnit zde, zapíšete si je v předzápise na předměty „mimo rozvrh“. 

V případě jakýchkoli dotazů nebo problémů s předzápisem kontaktujte, prosím, vedoucího 

Studijního oddělení Ing. Radomíra Chlupa – chlup@utb.cz, tel. 57 603 5211.  
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NÁVOD NA ZAPSÁNÍ KROUŽKU: 

A. Předběžný náhled na dostupné kroužky (možno i bez přihlášení) 

1. Na stránce portálu http://stag.utb.cz/ zvolte „Prohlížení IS STAG“. 

2. V levém sloupci zvolte „Předzápisové kroužky“. 

3. Zvolte kroužek, nebo vepište jeho název (použijte zástupné znaky ‘%’ za posloupnost znaků, 

‘_’ za jeden libovolný znak) a tlačítkem „Hledat“ si zobrazíte nalezené kroužky a jejich rozvrh. 

Nezapomeňte se přepnout na správný semestr! 

 

Pozn.: Zadáním „%K2%“ se vyhledají všechny kroužky pro 2.ročník kombinované formy, pro navazující 

magisterské obory použijte %K4% resp. %K5% …) 

Kroužky pro letní semestr začínají „LP“ pro prezenční formu a „LK“ pro kombinovanou formu studia. 

B. Předzápis vybraného kroužku 

Přihlaste se do portálu STAG na http://stag.utb.cz/ 

1. V záložce Studium zvolte „Kroužkový předzápis“. 

2. Vyberte požadovaný kroužek (podrobnosti o kroužku určeném pro Váš ročník/obor najdete 

v příloze). 

3. Pokud si chcete prohlédnout rozvrh kroužku, nezapomeňte si přepnout semestr na aktuální 

semestr „ZIMNÍ/LETNÍ“. 

4. Pokud Vám zobrazený kroužek vyhovuje, klikněte na tlačítko „Provézt zápis kroužku“. 

5. POZOR !!!  

Kontrolu, zda máte kroužek řádně zapsaný, proveďte v nabídce „Moje studium“ / „Průběh 

studia“. Na konci této stránky musíte vidět celý svůj zapsaný rozvrh !!! 

 

Problémy s kroužkovým předzápisem lze řešit nejpozději 1 den po jeho skončení! 
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6. Protokol o provedených změnách v předzapsaných předmětech se Vám zobrazí v přehledné 

tabulce ihned pod tlačítkem pro zápis kroužku. Veškeré vypsané chyby doporučujeme řešit. 

Vyhnete se tak případným problémum či sankcím. (více o možných chybách v předzápise viz 

příloha č.1). 

 

7. Pokud máte kroužek již zapsán, můžete si tento odzapsat nebo přímo zapsat jiný (dojde tak 

automaticky k odepsání a zapsání nového). 
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NÁVOD NA ZÁPIS JEDNOTLIVÝCH PŘEDMĚTŮ: 

 

 

 

Alternativou může být i „grafický předzápis“. Nezapomeňte se přesvědčit, že jste svou volbu uložili a 

vytvořil se Vám rozvrh. 

Pokud zapsané předměty nevidíte ve svém rozvrhu v nabídce „Průběh studia“ v oddíle „Prohlížení 

(S025)“, pak předzápis pravděpodobně neproběhl korektně! 

 


