ADMINISTRATIVNI POSTUP PRI PREDKLADANI PROJEKTOVE ZADOSTI

Priprava projektu dle pravidel poskytovatele a v souladu
s vnitfnimi normami FAI resp. UTB

»
»

Vyplnéni ,,Navrhového listu projektu”

v

Vyjadreni k navrhu projektu pfimého nadrizeného
(do Navrhového listu projektu)

Je projekt podavan ve
spolupraci s pracovistém

ANO

Povinnosti navrhovatele
(oznaceny modfre)

mimo UTB a je vyZzadovana

v

smlouva o partnerstvi?

NE

Ptipravit bezodkladné text ,Smlouvy o partnerstvi pri reseni
projektu”, popt. ,Smlouvy o smlouvé budouci o partnerstvi pfi
feSeni projektu”.

v

Prostrednictvim tajemnika FAI postoupit ke kontrole na Pravni
oddéleni UTB.

!

A

Je resitelsky tym sloZen AN O

z pracovnik jinych ustav( Ci
soucasti FAI nez navrhovatel?

NE

Vyjadreni k Ucasti danych pracovnikd rediteli relevantnich ustavi
Ci soucasti FAI.
(do Navrhového listu projektu)

A

ANO

Je resitelsky tym sloZen

z pracovnik UTB mimo FAI?

NE

Vyjadreni k Ucasti danych pracovnikd rediteli relevantnich ustavi
Ci soucasti prislusné organizacni jednotky UTB.
(do Navrhového listu projektu)

v

Potvrzeni o informovanosti tajemnika/ekonoma pfislusné
organizacéni jednotky UTB.
(do Navrhového listu projektu)

v

Souhlas dékana/feditele prislusné organizacni jednotky UTB.
(do Navrhového listu projektu)

A

Souhlas dékana s ndvrhem projektu, podpisem na ,Cestném
prohlaseni a povéreni rektora pro resitele projektu”

v

Potvrzeni o informovanosti tajemnika FAI, podpisem na ,Cestném
prohlaseni a povéreni rektora pro resitele projektu”

v

Odevzdani Navrhového listu projektu, Cestného prohlaseni (2x) a
véech dokumentd dle pozadavku poskytovatele na OTC FAl

Kontrola formalnich nélezitosti pracovnikem OTC FAI

N E Jsou formalni naleZitosti v

207 fadku?
Odstranéni porackd
nedostatku

Pracovnik OTC vloZi potfebné Gdaje do systému GAP a zajisti
zménu stavu vytvoreného zaznamu na ,pfipraveny k podani“

ANO

Je vyzadovano podani

projektu prostrednictvim
datové schranky UTB?

NE

Pracovnik OTC FAI ptislu$né dokumenty v pozadované formé vloi
do aplikace E-spis a predd je referatu prorektora TC, vyzada si
potvrzeni pfijeti.

A

Prostfednictvim OTC jsou poskytovatelem pozadované
dokumenty a Cestné prohlaseni predkladany k podpisu rektorovi

v

Ndavrhovy list a podepsané Cestné prohlaseni je ulozeno na
referatu OTC

v

Kopie Cestného prohlaseni je dorucena tajemnikovi FAI

v

Pracovnik OTC zajisti zmé&nu projektu v GAP na ,,podany*

v

Navrhovatel priibézné sleduje hodnoceni navrhi projektt a
vyhlaseni vysledkl poskytovatelem.

ANO

Byl ndvrh projektu zafazen

Povinnosti po podani projektu

mezi podporované?

NE

Navrhovatel preda informaci o zamitnuti projektu pracovnikovi
OTC FAI

Navrhovatel preda rozhodnuti o poskytnuti podpory nebo jiny
dokument dokladajici pfijeti navrhu projektu pracovnikovi OTC FAI

v

v

Pracovnik OTC FAI zajisti zménu stavu zdznamu v GaP na
»neprijaty”

Pracovnik OTC FAI vloZi pfislusné dokumenty do systému GaP a
zajisti zménu stavu zaznamu v GaP na ,pfijaty”




ADMINISTRATIVNI POSTUP PRI PREDKLADANI PROJEKTOVE ZADOSTI

Pfiprava projektu dle pravidel poskytovatele a v souladu Povinnosti n avrhovatele
s vnitfnimi normami FAI resp. UTB (Oznaéeny mOd FE)

N
»

Vyplnéni,Navrhového listu projektu“

v

Vyjadreni k ndvrhu projektu primého nadrizeného
(do Navrhového listu projektu)

Je projekt podavan ve ANO
spolupraci s pracovistém
mimo UTB a je vyzadovana *
smlouva o partnerstvi? v. . v Py v
P Pripravit bezodkladné text ,Smlouvy o partnerstvi pfi reSeni
projektu”, popf. ,,Smlouvy o smlouvé budouci o partnerstvi pfi
reSeni projektu”.
NE 7
Prostfednictvim tajemnika FAI postoupit ke kontrole na Pravni
oddéleni UTB.
< |
|
) 4
Je resitelsky tym sloZzen ANO

z pracovnikd jinych ustavu ¢i
soucasti FAI neZ navrhovatel?

Vyjadreni k Gcasti danych pracovnik( fediteli relevantnich tstavi
¢i soucasti FAL.
NE (do Navrhového listu projektu)

A

ANO

Je resitelsky tym sloZzen
z pracovnikd UTB mimo FAI?

Vyjadreni k Gcasti danych pracovnik( fediteli relevantnich tstava
Ci soucasti prislusné organizacni jednotky UTB.
(do Navrhového listu projektu)

v

Potvrzeni o informovanosti tajemnika/ekonoma pfislusné
organizacni jednotky UTB.
(do Navrhového listu projektu)

v

Souhlas dékana/feditele pfislu$né organizacni jednotky UTB.
(do Navrhového listu projektu)

NE

A

Souhlas dékana s navrhem projektu, podpisem na ,Cestném
prohlaseni a povéreni rektora pro resitele projektu”

v

Potvrzeni o informovanosti tajemnika FAI, podpisem na ,,Cestném
prohlaseni a povéreni rektora pro resitele projektu”

v

Odevzdéni Navrhového listu projektu, Cestného prohlaseni (2x) a
viech dokumentt dle pozadavku poskytovatele na OTC FAI




v

Kontrola formalnich néleZitosti pracovnikem OTC FAI Kom petence a pOVi nnosti OTC
(oznaceny oranzoveé)

N E Jsou formalni nalezZitosti v

. . ofadku?
Odstranéni P
nedostatkd

Pracovnik OTC vloZi potfebné Gdaje do systému GAP a zajisti
zménu stavu vytvoreného zaznamu na ,pfipraveny k podani“

ANO

Je vyzadovéano podani
projektu prostfednictvim
datové schranky UTB?

Pracovnik OTC FAI pfislu$né dokumenty v pozadované formé vlozi
do aplikace E-spis a preda je referatu prorektora TC, vyzada si
NE potvrzeni pfijeti.

A

Prostrednictvim OTC jsou poskytovatelem pozadované
dokumenty a Cestné prohlaseni predkladany k podpisu rektorovi

v

Navrhovy list a podepsané Cestné prohlageni je ulozeno na
referatu OTC

v

Kopie Cestného prohlaseni je doru¢ena tajemnikovi FAI

v

Pracovnik OTC zajisti zménu projektu v GAP na ,podany*

v
Navrhovatel priibézné sleduje hodnoceni navrhii projektt a Povinnosti po pOd ani P r0je ktu

vyhlaseni vysledkl poskytovatelem.

ANO
Byl navrh projektu zarazen
mezi podporované?
NE
Navrhovatel preda informaci o zamitnuti projektu pracovnikovi Navrhovatel pfedd rozhodnuti o poskytnuti podpory nebo jiny
OTC FAI dokument dokladajici pfijeti ndvrhu projektu pracovnikovi OTC FAI
Pracovnik OTC FAI zajisti zménu stavu zaznamu v GaP na Pracovnik OTC FAI vloZi pfislu§né dokumenty do systému GaP a
,nepfijaty” zajisti zménu stavu zdznamu v GaP na ,prijaty”




