Navod pro on-line vyuku pomoci Microsoft Teams

Pokud realizujete zkouSeni on-line formou, je doporuceno vyuziti Microsoft Teams.
Doporucujeme dodrZovat nasledujici pravidla pro online zkouSeni:
Kapacitu nastavte podle toho, kolik studentti zvladnete vyzkouset.

Zkousejici v termin zkousky vypiSe online schiizku v MS Teams. Odkaz na schiizku lze vlozit
do poznamky pfi vypisovani terminu tak, jak je uvedeno vyse.

Studenti jsou v dobu konani zkousky pfipraveni online v MS Teams. Do schiizky se pfipojuje
vzdy jako prvni vyucujici. ZkouSené studenty vola do schiizky vzdy vyucujici, pro komunikaci
lze vyuZit i chatu v rdmci schiizky. Pro omezeni vstupu lze vyuzit také nastaveni MS Teams, Ze
studenti budou cekat v tzv. ,pfedsali“, odkud je bude vyucujici volat — niZe je navod, jak toto
realizovat: Postup pri zaloZeni terminu zkousky.

Nahravéani zkousky, ktera je nevefejnd neni mozné z diivodu naroc¢nosti uchovavani zaznamu
z hlediska GDPR. Doporucuji zkouSet vZdy alesponi 2 studenty zaroveni — jednoho zkousite,
druhy je jako svédek zkouSeni, popf. je moZnost prizvat ke zkouSce dalSiho vyucujici jako
svédka.

Na zacatku poZadejte studenta, aby si vypnul mobilni telefon, popf. tablet, ktery ma na stole.
Toto vypnuti Vam ukaze na kameru.

Je nutno zajistit, aby student mél u zkouSeni zapnutou kameru. Bez zapnuté kamery nelze ovérit
identitu studenta. ZkouSejici miiZe pozadat studenta o nastaveni ihlu kamery tak, aby bylo
moZzné béhem zkouSky kontrolovat prostredi a zamezit tak opisovani.

Pro zkouSeni doporucuji vyuZit program MS Teams, ktery je veden jako oficialni nastroj pro
vyuku na FAI

Na zacatku ovéite identitu studenta, napt. tim, Ze ukaze do kamery karticku studenta, popf.
obcansky priikaz, a pritom fekne nahlas své jméno.

Doporucuji, aby Vam student nasdilel svou pracovni plochu, abyste vid€li, co tam ma otevrieno.
Musi nasdilet celou plochu, nejen jedno okno. To, Ze sdili celou plochu poznate tak, Ze vidite
také spodni liStu s nabidkou start vlevo a hodinami vpravo.

Pro losovani otdzek pouZijte néjakou online formu ndhodného losovani ¢isel — napf. pomoci
Google, popr. www.random.org atd.

Pro zkousSeni Ize pouZit také Moodle, kde 1ze realizovat také on-line testy. Pro kontrolu Ize opét
vyuzit MS Teams, kde student nasdili plochu pocitace a vy tak muzZete kontrolovat, zda
nepodvadi hledanim odpovédi v dalSich materialech.

Pokud budete on-line zkousSet vice studentti zaroven, nelze v MS Teams nastavit, aby sdilel
kazdy svou plochu (v jeden moment miZe sdilet jen jeden ucastnik hovoru). V tomto pripadé
lze také vyuZit tzv. Safe Exam Browser (SEB), coZ je specialni internetovy prohliZec, ve kterém
se spusti jen Moodle na celou obrazovku a nelze prepnout do jiného okna. Nevyhodou je, Ze si
tento prohliZe¢ studenti musi nainstalovat na sviij pocita¢ a instalator je pouze pro operacni
systétm MS Windows (pokud student pouzZiva Linux nebo iOS, SEB si nenainstaluje). Pokud
chcete dalsi informace k SEB, kontaktujte prod. VojtéSka emailem nebo pres MS Teams.

Pokud dojde ke sniZeni kvality popf. jinych problémi s pfipojenim na strané zkouSejiciho, je
student povinen na toto co nejdrive upozornit.

JestliZe dojde k preruSeni spojeni, doporucujeme po obnoveni spojeni poloZit jinou otazku.
Pokud doslo k preruseni na konci zkouSeni a lze studenta ohodnotit, miZe zkouSejici
rozhodnout o udéleni znamky. JestliZze neni moZné spojeni obnovit do konce zkouSeni, je pokus
oznacCen jako nehodnoceny a studentovi je oznacCen termin jako omluveny. Vyucujici o divodu
nehodnoceni terminu provede kratky zaznam na formulafi (ke staZzeni ZDE), kde uvede jméno
studenta, zkousSejiciho, zkouSeny predmét, datum a Cas zkouSky a divod preruSeni a
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nehodnoceni zkousky. Pokud k preruSeni zkouSeni dojde i pfi dalSim pokusu, ma zkouSejici
pravo pozadovat fyzické zkouSeni studenta v dobé, kdy to bude mozné.

e Také doporucuji upozornit studenty na to, Ze jakmile vyucujici pojme podezieni, Ze student pfi
zkouSce podvadi, je pokus ukonCen a hodnocen jako netspéSny. ZkouSejici ma pravo
poZadovat, aby byl dalsi termin pouze fyzicky.

Postup pri zaloZeni terminu zkousky

Pro vytvoreni terminu online zkouSky je postup stejny jako pfi planovani prednasek popt. Cviceni v

pribéhu semestru.

Doporucuji zaloZit v ramci tymu predmétu no
Q, Hiledat

B Obecné »

e L

kanal — napft. ,,ZkouSeni“.

-testA1LJS

Upravit tym
iskat odkaz na tym A R R L

o edét
Spravovat z

Odstranit tym - . =
Schiuzka v kanilu ,General” skondila: 55 s

Novy kanal zaloZite kliknutim na 3 tecky vedle ndzvu tymu — viz (1) na obrazku vySe a poté na polozku
Pridat kandl (2). Nasledné vyplnite ndzev kandlu, popisek a doporucuji nastavit typ na Standardni —
pristupné vSem uzivateliim v tymu, viz.

Vytvoreni kanélu pro tym -testA1lJS
Nézev kandlu

Zkouseni

Popis (volitelny)
V tomto kanélu bude probihat ﬂ(ouéeni.l

Ochrana osobnich Gdaji

Standardni — piistupné viem uZivatelim v tymu

mu kanald
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Nasledné naplanujte schiizku v ramci kanalu ,,Zkouseni“:

Microsoft Teams

Viechny tymy

E] Naplanovat schizku

-testA1JS

Kliknéte na kandl ZkouSeni (viz (3) na obrdzku vySe), poté vpravo nahote na Sejit se (4) a poté
Napldnovat schiizku (5).

Zobrazi se okno, kde naplanujete zkouSeni podobné jako udalost v kalendari:

B 412021 X 4.1.2021 9:3 30min @  Celodenni

Neopakuje se

> ZkouZeni

Vyplnite pfedmét (6 na obr. vyse), pokud mate jiZ uzaviené prihlaSeni na termin, tak miiZete vyplnit i
studenty, ktefi se terminu zicastni (7) — mtiZete zacit psat jména studentli a automaticky se Vam budou
ukazovat uZivatelé na UTB se stejnym jménem. Daéle je nutné vyplnit také datum a ¢as zkousky (8) a
mitiZete kliknout na Poslat (9). Tim se udalost uloZi a vloZi se Vam také do kalendare.

Nasledné je nutné znovu kliknout na vytvorenou udalost, ktera se Vam zobrazi v oknu konverzace
kliknutim na modry pruh:

Vitejte v predmétu!

métu nebo jména studentil

fai-alijs 21:26
s | Naplanovana schizka

ZkouSka predmétu AP1IN
pondéli 4. ledna 2021 v %:00
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Otevre se opét okno s editaci detailii udalosti, kde mimo jiné ziskate také odkaz na udalost, kterou
muzete vlozit do poznamky pfi editaci terminu v IS/STAG, viz:

Zkouska predmétu AP1IN Chat  Podrobnosti

—+ Pridat do kalendéare

4. ledna 2021 9:00 - 9:30

B -testA1US > Zkouseni

Schiizka v Microscft Teams

Prlpopt se na pocltam nebo L/es mobllnl aplikaci

Kopirovat odkaz

Dal3i informace | MoZnosti schi Oteviit odkaz

Hlavné zde muZete upravovat nastaveni schizky pomoci nabidky Moznosti schiizky, viz:

Zkouska predmétu AP1IN Chst  Podrobnosti P Snovani Pripojit se

Sledovani

Zkouska predmétu AP1IN

4. 1. 2021 9 4. 1. 2021 < 5 30min @ Celodenni

Neopakuje se
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Objevi se Vam mozZnosti zkousky v prohliZeci, viz

ai

Lidé v na3i organizaci w
\Eichn
Zkouska predmétu AP1IN s Lol
B 4. ledna 2021 9:00 - 9:30 Lidé v nasi organizaci
=, fai-alijs Jenom j5 |-
Moznosti schizky
Kdo muze obejit predsali? Lidé v naii organizaci v
Vzdy povolit volajicim preskocit predsali Ano ()
Oznamovat. kdyzZ se volajici pfipoji nebo odpoji Ano ()
Kdo muzZe prezentovat? VEichni 4
Povolit Géastnikim zruseni ztlumeni Ano ()

kde je nutné zménit v prvni moznosti Kdo miize obejit predsdli? Z Lidé v nasi organizaci na Jenom jd
— viz obr. vySe a poté kliknout na Ulozit vpravo dole.

Toto nastaveni znamend, Ze studenti sice udalost uvidi, ale nepfipoji se pfimo do schtizky, ale budou
cekat na pripojeni v tzv. ,,predsdli“.

Pokud se poté bude chtit néktery ze studenti ke schiizce pripojit, zobrazi se Vam o tom zprava béhem
hovoru — viz

Jifi Vojtesek
geka v predsali
Ceka se na pripojen
PApo 28" Zobrazit pie...

By @ 68 L e
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postup, jak to udélat.

a Jifi Vojtssek

~ Momentainé na schizce (1)

0 fai-atlijs

Ceka se na pfipojeni ostatnich...

0347 WA Y|

Najed'te mysi do okna schtizky, dole se Vam ukaZe menu pro vypinani/zapinani kamery a mikrofonu
atd. Je zde také ikona uZivatelii (dva panacci — viz 10 vyse). Objevi se Vam menu vpravo, kde vidite
uzivatele na schiizce a také uZivatele v predsdli (11). Studenta prijmete do schiizky kliknutim na fajfku
vpravo vedle jména uZivatele (12). Jestlize néktery z uZzivateli neni v predséali, miZete ho pfimo
zavolat tak, Ze napiSete a potvrdite jméno uZivatele do pole Pozvat uzivatele (13).

Po ukonceni zkouSeni poproste studenta o odpojeni ze
zkousky, popt. ho miZete odebrat ze zkousky sami tak, zZe
kliknete pravym tlaCitkem na jméno studenta (nebo
i kliknutim na tfi tecky vedle jména) a vyberete Odebrat ze
S el kousky, viz obrazek vlevo.

Q Jifi Vojtesek

Odebrat ze schizky

Nastavit jako GEastnika

Autor: doc. Ing. Jiri VojtésSek, Ph.D.
Verze: 09.12.2020
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	Postup při založení termínu zkoušky

