POSTUPY A VZORY PRO PLATBU
KONFERENCNIHO POPLATKU

(on-line konference nebo konference s pasivni
ucasti)

pro resitele projekiu IGA



Formuldre potrebné k povoleni Uhrady KP :

Nepojmenovand smlouva

Navrhovy list k NS

/&dost o Uhradu KP

Vyuctovani Nepojmenované smlouvy

Pozn. Veskere formuldre pouzivejte aktuaine platne. Tyto jsou na
webowych strankych UTB pod FORMULARI. Dokumenty a doklady
odevzdavate na OTC pani Zipajove.



Univerzita Tomase Bati ve Zliné
Fakulta:
NEPOJMENOVANA SMLOUVA &
Smluvni strany
1) Univerzita Tomage Bati ve Zliné
Fakulta:
Zastoupena:

IC 70883521
{dale jen fakulta)

DIC CZ70883521

2) Tméno a pfijmeni:
Osobni Eislo:
{dale jen student)

vzaviraji podle ustanoveni § 1746 odst. 2 obfanského ziakoniku tuto nepojmenovanou
smlouv.

L
Student je fakultou vyslin na doplnit nazev akce v doplnit misto konani
ve dnech od DD.MM.RRRR Ho DD.MM.RRRR .

IL
Predmétem této smlouvy je zavazek fakulty poskytnout studentovi nahrady vzniklych
cestovnich vidaji, a to:

» konferencni poplatek

II.
Nedilnou soufasti této smlouvy je WNavrhovy list pro cestu studenta k nepojmenované
smlouve.

IV,
Student se zavazuje do deseti pracovnich dnd po nivratu pfedloZit do pokladny potiebné
doklady k vyoctovani.

V.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, po jednom pro kazdou smluvni stranu.
Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami. Podpisem
této smlouvy student potvrzuje, Ze je seznamen se smérnici kvestora SK/17/2018 a zavazuje
se tento pfedpis dodrZzovat.

Priloha: Navrhovy list pro cestu studenta k nepojmenovane smlouve

Ve Zliné dne:

Nepojmenovand smlouva na
vhradu KP

(on-line konference nebo konference s
pasivni Ucasti - konference se neucastnite
osobné v misté konani)

uzavird student s FAl zastoupenou dékanem.
Podpis déekana zaijistuje OTC.

Tisténou verzi preddvate spolu s ostatnimi
formuldii na OTC. Elektronickou veri vyplnéné NS
(formdat word) je ffeba zaslat e-mailem na
zipajova@utb.cz NS musi nejdfive projit elektron.
schvalovacim procesem nez bude ddle
podepsana dékanem a pani fajemnici.

ClL 1

Student vypise plny ndzev konference, pokud se
jednd o on-line kongerenci nebo hybridni
konferenci uvede i tuto skuteCnost. Ddle vyplni
mésto (u zahra-ni¢niho vyjezdu doplnit i stat).
Terminem od - do se u konferenci na které
nevycestujete osobné mysli  datum  trvani
konference.

CL Il
Predmét smlouvy: doplnit ,,konferencni poplatek®.



Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Fakulta: | -
Ustav:

Zdroj financovani;

nakl. stredisko

zpp

zdroj

NAVRHOVY LISTPRO CESTU STUDENTA - POVOLENI CESTY
K NEPOJMENOVANE SMLOUVE ¢&.

Jméno a prijmeni studenta:

Osobni Cisle:

Odjezd dne, hodina:

Zacatek cesty (misto-mésto):

Mawrat dne,hodina:

Konec cesty (mizto-mésto):

Cil cesty, mizto:

Uéel cesty:

Kontaktni adresa instituci, kieré budou navstiveny:

Doprava:  VLAK - LETADLO - BUS

AUS zaméstnanec:

AUV zaméstnanec:

Zadost o vyplatu zalohy na cestu (nutné wypinit pied schvlen

neposkytuje, je

Pfredpokladané vydaje viké:

Celkem zaloha v K¢&:

Student prohlaZuje, Ze pfed zapocetim zahraniéni pracovni cesty uzaviu platné cestovni pojigténi.

Ve Zliné dne;

Podpis studenta:

nutné oddil proSkrinout):

Fredpokladané vydaje v cizi méné:

Podpis vedoucino Gstavu: | ...
Podpis piikazce operace:

Podpis sprivce rozpoétu:

Vyplni pokladna :

Celkem vyplacena raloha v K&

& pokl dokladu:

Celkem vyplacena zéloha v cizi méné:

Dne:

Podpis pokladnika:

E.pokldokladu: o

Zdroj financovani

Nakl. stredisko: 30903
Zdroj: 2110 / SPP: Cislo zasldno emailem
hlavnim fesitelOm projekty.

Cil cesty, misto - proskrtnout

Uéel cesty

Vepisete: Ucel Uhrady — Uhrada KP (pasivni
ucast na konferenci doplnit ndzev).

Kontakini adresa - proskrinout

Doprava - nevypliujete, ani nic
neumazdavate.

Podpis vedouciho
K podpisu vedouciho Ustavu pripoji
podpis i garant IGA projektu.

Zadost o vyplatu zdlohy - nevyplrivjete



V pripadech Uhrady konferenéniho poplatku je nutno vyplnit ,Zadost o
Uhradu konferenéniho poplatku“.

V pripadé, kdy se poplatek hradi do zahranici je freba vyplnit i ,,Prilohu
k platbé do zahranici“ (detaily viz ndsledujici snimky).

Vyjimku, kdy nemusite vyplnovat zaddost o Uhradu KP tvori pouze
pfipad, kdy je Vam zaslana nebo vygenerovana zalohovd faktura
(proforma invoice), ¢i koneénd faktura (invoice)

- v tomto pripadé dokladate pouze zdlohovou/konecnou fakturu + v
pripadé platby do zahranici i formuldr Priloha k platbé do zahranici.




UNIVERZITA TOMASE BATI VE ZLINE

Ve Zliné:
ZADOST O UHRADU KONFERENCNIHO POPLATEU

Zadame o tihradn konferenéniho poplatin cellem B oo momsmssmssommssscn

(druh: konference, symposium, zahranini konference - nazev akce)

(z alctivai - pasivad 0éasti)

Pofadana ve

o =)

Ficastni se: T A I arenysnsens . Tl
Ba -t
B rrdn -
B O .
CELEEM K&
Uhradu provedte z:
nikladové stiedisko, sewsemsmssemsasoemses
zdra]

SED nennnnnsnnnsnsnas ORISR RIS ATI

EOQZPIS poplatky:  konferencni poplatek (v1oZng) ..
Mﬁmﬁﬂimmwwmwm

travne

nocleins

PRILOEIV. | onumssomssnsns st oo s s s s A S A A AN NS S S AT

SPRAVCE ROZPOCTU. .. oo E RIS AZGE, OPERACE

Poznambca: Bez rozpisu konferenéniho poplathku nebude poplatek proplacen.

Pracovisté - zkratka Ustavu pod ktery
spaddate (napr. UIUI, UBI, UART ...)

Poplatek celkem — v pfipadé cizi mény
doplnite IZO ko6d dané mény.

Na — doplnite plny ndzev konference a na
dalsim radku doplnite, ze se jednd o
pasivni UCast.

ZUcastni se — vepsat své jméno + &dstku.
V pripadé, Ze se hradi vicero KP na stejnou
konferenci z jednoho I|IGA projektu, je
mozno pouzit jeden formuldr a jednotlivé
tvirce vepsat do téchto kolonek. U cizi
mény nezapomenou opravit ISO kdod
meény. Nezapomenout na Castku celkem.

Uhradu provedte

NS: 30903 / ZdrojUhrady: 2110 /

SPP: SV...(zasl&dn emailem hlavnim fesitelim
projektu).

Prilohy - doloZite informace o vysi KP, ddle
kam a jakym zpUsobem ¢dastku zaslat (oboji
poradatel vétsinou zasild nebo jsou informace
ke stazeni na webu konference) a v pripadé
zahranicni konference dolozite vyplnény
formuldr Prilohy k platbé do zahranidi.




rTiiona k plrpé do zahrend! Piloha k platbé do zahraniéi

et o NUTNO VYPLNIT VESKERE POZADOVANE
UDAJE!
3 Mazev Uctu prijemce
: Pokud néjaky Udaqj v informacich od
2| 1ce. adresa priemce porfadatele chybi, musite si tento
i ! ~ ~ ~ 7
dodatecnée vyzadat!
y Mésto, zemé, PSC o052 <z oo ) - - .
; Nejcasteji tenfo problem nastava pri
[sweT Koo platbdch do stdtu EU, kdy velmi Casto
1 neni uvadéna adresa prijemce (ulice,
i Mazev banky prijemce més‘l‘ol S‘I‘é‘l‘)
i
_ |Mésto bﬂ"_l“f Formuldr nevypisujte ruéné
3 - pozadavek uctarny UTB.
Zemé banky
il
B
[esstia mna DOvod platby - na jeden frdadek
J uvedete ,,Uhrada KP*. Na druhy radek
. Uhrada KP c o 2 z
5 |Duved platby IDxxxxx — zadat do pozndmky prijemci Uvedefe IdeﬂTIfIKOTOF, pOdle kTerehO
: prijemce poznad, ze platba je od Vdas
| Solatnost ihned (vétsinou zadaji uvést ID Clanku, ale
; toto si stanovuje kazdy poradatel
_ |Datum jinak). K tomuto identifikatoru napisete
3 . 4 M4 H
———— ot text: zadat do poznamky prijemci.
;| za spravnost ddaj STUDENTA




Po uskutecénéni on-line konference

Student je povinen nejpozdéji do 10 pracovnich dni od data ukonceni
konference predlozit na Oddéleni tvircich cinnosti.
vyUctovani vzniklych vydajuo:

= Formuldr vyuctovani viz nasledujici snimky

= Originadl faktury za konferenéni poplatek - pozor, je nutno zkontrolovat,
zda je spravné vyplnéna kolonka prijemce faktury. Musi obsahovat
ndsleduijici fakturacni udagje: Univerzita Tomdase Bati ve Zline, nam. T1.G.
Masaryka 5555, 760 01 Zlin, IC: 70883521 (faktura od ¢eského
dodavatele) / Tomas Bata University in Zlin, nadm. T.G. Masaryka 5555,
760 01 Zlin, Czech Republic DIC: CZ70883521 (faktura od zakhr.
dodavatele) + nutno zkontrolovat i Castku za KP, zda souhlasi s
pUvodné avizovanou a UTB zaplacenou ¢dastkou. Dost ¢asto byl u
zalohovych a konecnych faktur za KP rozdil v Castce. Student si pak
musi U poradatele konference vyrizovat dodatecnou opravu konecné
faktury.



Univerzita Tomase Bati ve Zliné

VYUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD STUDENTA
K NEPOJMENOVANE SMLOUVE €. Doplnit

Jméno a pfijmeni: doplnit Zdroj uhrady: nakl.stfedisko

Osobni ¢islo: doplnit zdroj doplnit
Cesta ve dnech od:  doplnit do:  doplnit SPP doplnit
Vyuctovani v Ké
S ¥ yizane _ | Nuté
Datum OdJ:ezd'— pFijfaz’(j = E a MHD Noclezné ve.dle_15| Celkem [Upraveno
Misto jednani N3 vydaje
o 2
1o o
hod Ké Ké Ké Ké Ké
Odjezd
Prijezd 0
Odjezd
Prijezd 0
Odjezd
Prijezd 0
Odjezd
Prijezd 0
Celkem 0 0 0 0 0
Vyuctovani v cizi méné
8 %/ yizons Nutné
Odjezd - pfijezd g ° Noclezné | vedlejsi | Celkem [Upraveno
Datum . L 2 OlaMHD o
Misto jednani N B vydaje
o 2
10 o
hod
Odjezd
Prijezd 0
Odjezd
Ptijezd 0
Odjezd
Prijezd 0
Odjezd
Piijezd 0
Celkem 0 0 0 0 0
1) V-vlak, L - letadlo, B - bus,
AUS zaméstnanec, AUV zaméstnanec
Poskytnuta zaloha ve wsi K¢: 0
Poskytnuta zaloha v cizi méné: 0
NS na uhradu KP.
Cestovni nahrady nulové. K vyplaté celkem v Ké: 0
Original koneéné faktury za KP pfedan
ke zpracovani na EO. K vyplaté v cizi méné: 0
Prepocet na K¢: 0
Preplatek ve vysi v Ké: 0
Preplatek v cizi méné: 0

datum a podpis
studenta

datum a podpis
pfikazce operace

datum a podpis
pokladni

VZOR VYUCTOVANI NS
na Uhradu
KP (pasivni Gcast)

Vyuctovani v K¢ — proskrinout.

Vyuctovani v cizi méné — proskrinout.

Doplnit text

Datum + podpis studenta



Podpisy

Podpis vedouciho Ustavu zajistuje student. Bez tohoto podpisu nelze
dokumenty predat na Oddéleni tvircich
cinnosti.

Podpis garanta IGA projektu zagjistuje student. Bez tohoto podpisu nelze
dokumenty predat na Oddéleni tvircich
cinnosti.

Podpis dékana zajistuje Oddéleni tvircich cinnosti.
Podpis prikazce operace  zgijistuje Oddéleni tvircich Cinnosti.

Podpis spravce rozpoctu zajistuje Oddéleni tvircich cinnosti.

Po zqjisténi viech podpisU, pracovnice Oddéleni tvurcich cinnosti zajisti
ocCislovani Nepojmenované smlouvy. Tato pak zUstdvd uschovdna na
Oddeéleni tvirCich cinnosti do doby ukonéeni vyjezdu a vyUctovdani
vsech ndkladu s cestou spojenych.



SPRAVNE FAKTURACNI UDAJE UTB:

Univerzita Tomdse Bati ve Zliné Tomas Bata Univerzity in Zlin
nam. T. G. Masaryka 5555 nam. T. G. Masaryka 5555
760 01 Zlin 760 01 Zlin, Czech Republic
IC: 70883521 ID: 70883521

DIC: CZ70883521 VAT I.D.: CZ70883521

Spravnost fakturaénich Udaju kontrolujte ihned pri pfijmu faktury,
pozdéjsi reklamace jsou, zviasté u zahraniénich faktur,
komplikované a zdlouhavé!

U konferenénich poplatku rovnéz kontrolujte, zda éastka na fakture
souhlasi s ¢astkou na Zdadosti o Uhradu KP. Dost casto jsou zde
rozdily a Vy pak musite zbyte¢né komunikovat opravy.



VSECHNY DOKLADY ODEVZDAVEJTE
NEPRODLENE NA ODDELENi TVURCiCH
CINNOSTi (pani ZIPAJOVA).





