Navod pro rozesilani e-mailii studenttim pomoci IS/STAG

NiZe si ukaZeme, jak lze rozesilat hromadné e-maily studentiim predméti, které ucite nebo garantujete
pomoci IS/STAG.

1. Nejprve je nutné se prihlasit do IS/STAG na https://stag.utb.cz/portal/
2. Po prihlaSeni je nutné prekliknout na zalozku Moje vyuka (viz obr. niZe)
Prihlageny uzivatsl: VOJTESEK | English |

— - - ra i - ra o
- Univerzita Tomase Bati ve Zliné ,
Portal IS/STAG

Prohlizeni Uchaze¢ Absolvent ECTS

Moje vyuka

Zména hesia

Moje studium ISISTAG  Kvalita vyuky Webové sluZby Pfihladovaci udaje

Piihlageni (LO01) il \GU pro uch E
Jste phihlagen Jako uivatel: Prihlaseni do STAGu pro uchazece a absolventy
Uzivatelské jméno  vojtesek

Jste-li uchazeéem o studium a chcete upravit Vasi stavajici pfihlasku ke studiu
nebo si Zjistit vysledky prijimaciho Fizenl, vyuzijte k tomu prosim zalozku
Uchaze&.

Piljmeni a jméno | doc. Ing. Vojtések Jirl, Ph.D

Portalovy rozcestnik
Identity v IS/STAG: Vyu

Zkratky do aplikaci ISISTAG

Pokud jste absolventem UTB, registroval{a) jste se do klubu abselventa a mate
néjaké otazky, obratte se prosim na fakultn koordinatory zde.

+ AUPKS/IAEQSZ
+ AUPKS/AEPPS
* AUPKS/AEPSZ + AUPKS/AEQSZ Prihladeni do STAGU ) studenty n

3. Poté v levém menu vyberete Hromadny email (1 niZe) a nasledné vybereme predmeét, jehoz
studentim chceme rozeslat e-mail (2). JestliZze chceme zaslat e-mail vSem studentiim, ktefi maji
tento predmét zapsan, tak klikneme na tlacitko Pridat vybrané skupiny adresdtti (3).

Prozatim jsem na toto tlacitko neklikl, proto je v poloZce Aktudlni seznam adresdtii (4)
hodnota 0.

LG R Moje vyuka Moje studium Prohlizeni  IS/ISTAG Kvalita vyuky Uchaze¢ Absolvent Webové sluzby ECTS Prihlagovaci udaje
Zména hesla

Rozvrh a predméty Informace o uZivateli a jeho rolich v IS/STAG

vypisovanitermina | (ﬂl@ M doc. Ing. Jifi Viojtések . Ph.D., | Role / uzivatel | Vyuéujici: AURP: VOJTESEK v
Zadavan| znamek
" Hromadné posilani e-maild (S028)
Hromadny e-mail
Semestraini prace LEVERLIEVEN Odeslana posta  UloZené seznamy adreséata
Vybé&r adresata - vyberte pfijemce nové zpravy

Dokumenty pro studenty
ot
= Studenti mych pFedmé&ta - oznadte pfedméty, jejichZ studenty chcete pfidat mezi adresaty (ve vypisou jsou jen pfedméty, které majl vyuku).

Prehled Skolitele
Akademicky rok | 2019/2020 ¥ || Hiedat

Program predmétu

E-learningové kurzy

|| AUPKS /A30SZ  Operaini systémy
Ruzedaviyipalioanty || AUPKS | A4PSZ_ Potitatové site

Garant oboru I|£|AUPKS}AEF'SZ Poéitadové sité IH 2

|| AUPKS | AAPSA  Potitatove sité

Temata VSKP
Hodnacen! VEKP . . 5
| | Oznagit vie Vybrat pouze studenty jejichz forma studia je: | % v |, typ studia je: | % v | roénik je: | % v |,
Praxe misto studia: % v |, statni pfislusnost: |Iib0volna v
Kvalita vyuky . kratkodoby prijezd: | nezalezl v | aktualni stav studia: | Studuje v |semestr| % v |ISP:| Nezalezi v || Pridat vybrané skupiny adresata |
L | |
Vyjadreni k anketé Studenti rozvrhovych akei mych pfedmé&ti
Studenti na terminech zkousek mych pfedméta
B dotazniky Studenti pfedmétu bez zadaného hodnoceni 3
Vsichni moji studenti
Utitel¢ pfedmétu Vyuéujicl mych predméta
Moje kvalifikatni prace _
Vylezoy Studenti na tématech VSKP &4

Automaticke zpravy
Aktuaini seznam adresaty (0 / 01) - smazat - Jlozit seznam: zadejte nazev: | || wiozit |
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https://stag.utb.cz/portal/

4. Po kliknuti na tlac¢itko 3 se studenti pridaji do adresatli a hodnota adreséti se zméni (v mém
pripadé na 8/8 — viz 5 nize. Pokud kliknete na odkaz Studenti predmétu ... 2019/2020 - (8/8)
uvidite seznam studentl (viz 6), kde miiZete zrusit, pokud chcete, zaskrtnuti u studentti, kterym
email nechcete posilat.

Zadat ruéné
= Studenti mych pfedmétd - oznacte predméty, jejichZ studenty chcete pfidat mezi adresaty (ve vypisou jsou jen predméty, které majl vyuku).
Akademicky rok | 2019/2020 ¥ || Hiedat
/| AUPKS [ AEPSZ  Poiitacove sité z
AUPKS f A4PSA  Poiditatove sité
AUPKS FAEPPS  Provoz poéitatovych siti

Oznatit vée Vybrat pouze studenty jejichz forma studia je: | % v, typ studia je: | % v . roénlkje: | % ¥ |
misto studia: | %% v |, statni prislusnost:  libovoina ¥
, kratkodoby pfijezd: nezalezi v |, aktualni stav sfudia: | Studuje v |semesir % ¥ ISP: Nezdlezl ¥ | Pfidat vybrané skupiny adresato

Studenti rozvrhovych akci mych pfedméta
Studenti na terminech zkousek mych pfedmétd
Studenti pfedmé&tu bez zadaného hednoceni
Vaichni moji studenti

Moje kvalifikaéni prace

Studenti na tématech VSKP / 5
Aktualni seznam adresatals / 8) - smazat | uloZit seznam: zadejte nazev: UloZit

[#/}5tudenti pfedmétu AUPKS/AEPSZ, 2019/2020 (Potitatové sit&) - (8 / 8) smazat 6

<< ]<]

5. Poté jiz mutizZete psat email — nejdiive Predmét e-mailu (viz 7 niZe), poté text e-mailu (8), popr.
pridat soubor jako prilohu (9).
[#) Studenti pfedmétu AUPKS/AEPSZ, 2019/2020 (Pocitatové sité) - (8 / 8) smazat
Odesilatel: "doc. Ing. Jifi VojtéSek, Ph.D." <vojtesek@utb.cz>

[+]Adresa pro odpovéd:

Predmé&t:

Informaéni email 4"/—

2 Text zpravy:

Zde je text emailu

Pfiloha:

I Vybrat soubor Elnubor nevybran

B K e-maily je moZné pfidat jednu pfilohu o velikosti max. 1000 KB

Odeslat *ﬂ———— 10

6. Po kliknuti na Odeslat (10) se e-mail odeSle a zaroveni Vam prijde také kopie na Vas e-mail.

Ndvod na rozesildni e-mailil pres IS/STAG 2/3



POZNAMKA: Piipominam, 7e takto se posila e-mail studentim jen v pFedmétu této zkratky.
Pokud chcete poslat e-mail prezencnim i dalkovym studentiim, je to tfeba udélat 2x, protoze jsou
to dvé zkratky predméti.

Takto jste odeslali email vSem studentiim, ktefi maji zapsan dany predmét. MiiZete takto posilat emaily
i studentim v konkrétnich rozvrhovych akcich, na zkouskovych terminech apod. Pro jiné rozesilani nez
pro predmét je nutné vybrat si jednu z dalSich voleb rozesilani, viz obrazek niZe

Hromadné posilani e-maild (S028)

LIVERIEVEN Odeslana posta  UloZené seznamy adresata

Vybé&r adresata - vyberte pfijemce nové zpravy

LU IESUGEL N Zadat ruéné
= Studenti mych pfedméti - oznacte pfedméty, jejichz studenty cheete pfidat mezi adresaty (ve vypisou jsou jen predméty, které maji vyuku).

Akademicky rok 20192020 ¥ | Hiedat

+| Zkratka %| Nazev
MUPI{ 3ITK Informaéni technologie pro ekonomy
Oznacit vie Vybrat pouze studenty jejichz forma studia je: | % v |, typ studia ]e:| % v |, roénik je: | % v,
misto studia:| % ¥ |, statni prislugnost: libovolna v
, kratkodoby prijezd: | nezalez! v |, aktualni stav studia: | Studuje v [semestr| % v |ISP:| Nezalezi ¥ || Pfidat vybrane skupiny adresata

Studenti rozvrhovych akci mych pfedméti

Bludentl na terminech ZRoUSek m%c_ﬁ Predmeta H
Studenti pfedmétu bez zadaného hodnoceni

Vaichni moji studenti

Moje kvalifikaénl prace _
Studenti na tématech VSKP

V mém pripadé jsem vybral volbu Studenti rozvrhovych akci mych predméti, ale doporucuji si
prostudovat i dalSi mozZnosti, které STAG nabizi.
Informace o uzivateli a jeho rolich v IS/ISTAG

(ﬂ)_@ P doo. Ing. Jifi Vojtesek , PhD., | Role [ uzivatel | Vyuzujici: AURP: VOJTESEK v

Hromadné posilani e-maild (S028)

LEERLIEVEN Odeslana poSta  UloZené seznamy adresati

Vybé&r adresata - vyberte piijemce nové zpravy

L JIESULEL L Zadat ruéné

Studenti mych predméta
= Studenti rozvrhovych akcl mych pfedméti - oznaéte rozvrhové akce, jejichZ studenty cheete pfidat mezi adresaty.

Predmét Semestr Mistnost Typ Tyden Akademicky rok Hod. od: Hod. do: Cas od: CGas do:  Platnost:
% v v| % [EHw (=) |% v||%  v||2019:2020 ¥ | o 99 00:00 |[23:59  ||% v || Hiedat
+| Pledmét %1S. [¥)Den (%) Hodina (% €as od-do (%) Mistnost (3 Typ (3 Tyden # 0bs. [+ VyuEujici #| Grupa
[¥ AUPRSTACES? 25 Paek 43 TO00 - 1200 BA-304 =3 Ty 108 11

# BUPKS/A30SZ ZS  Utery 210 15:00 - 17:00 54-304 Cv  Jiny(38-51) 19/24  Vojtések
AURP/AIS  Z5  Chrtek 89 14:00 - 16:00 51-218 Cv  Jiny(38-51) 40/48  Vojtések @ 15177
Oznaéit vie Vybrat pouze studenty jejichZ forma studia je: 2% v |, typ studia je: | %o v |, roénlk jer % v |
misto studia:| % v |, statnf prislugnost: | libovoina v
. kratkodoby piljezd: | nezalez( v |, aktualni stav studia: | Studuje ¥ I Pfidat vybrané skupiny adresatu | I‘.\
L
Studenti na terminech zkousek mych pfedméta 12

Studenti pfedmétu bez zadaného hodnoceni
Viichni moji studenti

Moje kvalifikaéni prace

Studenti na tématech VSKP 13
Aktualni seznam adres.‘nam: zadejte nazev: Ulozit
Nasledné je nutné opét vybrat rozvrhové akce, které ucime (11) a poté kliknutim na Pridat vybrané
skupiny adresdtti (12) opét pridame studenty do adresati a zméni se nam pocitadlo v odkazu (13).

Vytvotrit: doc. Ing. Jiri Vojtések, Ph.D., Prodékan pro bakalarské a magisterské studium

Verze z: 20.3.2020
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