Navod pro pripojeni k on-line nastroji Microsoft Teams

Uvodem pér slov k nastroji Microsoft Teams:

* jesoucasti Office365, které ma UTB koupeny a vyuZiva je mimo jiné pro emaily

* lze stahnout desktopovou aplikaci: viz odkaz
https://teams.microsoft.com/downloads#allDevicesSection (dokonce je zde verze pro Linux!)

* samoziejmosti je klient mobilni telefony/tablety s OS Android nebo iOS

* stejné tak lze spustit bez instalace v prohliZeci: viz https://teams.microsoft.com/ (pfihlaSeni je
stejné jako do UTB emailu — tuto volbu doporucuji s pomoci prohlizece Google Chrome!

* lze propojit s celym systémem Office365 — emaily, sdileni soubori z OneDrive, psani
poznamek v OneNote atd.

* Umoziuje telefonovat véetné videohovori atd.

* POZOR! V MS Teams lze komunikovat pouze v ramci organizace, tedy UTB! Podminkou
tedy je, aby druha osoba méla email ve formatu xxxx@utb.cz.

Vzhled aplikace

Vzhled nainstalované aplikace i spuSténé aplikace ve webovém prohliZeci.

Doporucuji v prohlize¢i Google Chrome zadat adresu: https://teams.microsoft.com/, pfihlaSovaci tidaje
jsou stejné jako do Skolniho emailu, tj. uZivatelské jméno: uZivatel@utb.cz (nap¥. vojtesek@utb.cz) a
heslo je stejné jako do IS/STAG, emailu atd.
Po prihlaSeni byste méli vidét nasledujici okno:

T testovaci udalost | Microsoft Teams

Microsoft Teams 4 Vyhledejte nebo zadejte piikaz.

Chat Posledni testovaci udalost chat 3 Pfipojit se
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V okné na obrazku vySe jsou 1 — seznam cinnosti, které mtizete v MS Teams délat, 2 — je seznam
kontaktd, se kterymi jste komunikovali v posledni dobé a poté abecedni seznam vSech a v plose 3 je
pak vidét vybrana konverzace.
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Pripojeni do tymu pomoci kodu

Student se pripoji do tymu tak, Ze vlevo vybere moZnost ,, Tymy*“:
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Pripajit se k tymu

V dalSim okné poté ve volbé Pripojit se k tymu pomoci kédu vyplni kod, ktery mu vyucujici zasle a
klikne na Pripojit se k tymu.

Timto se zapiSete do Tymu a mate pristup ke vSem materialtim.
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Pripojeni k on-line vysilani v ramci tymu

Pokud jiZz probiha nebo je naplanovano on-line vysilani v ramci tymu, dostanete se k nému tak, Ze si

otevrete prislusny tym, viz:

MlchSOft Tearrls E‘ Vyh‘ede}te nebo Zadejte pFlkaZ

< Vsechny tymy @ Obecné| piispevky |Soubory Poznamkovy blok pre..  Zadani Znamky ® Tym

) "\ g @ J
2 (2.2
test
. | -4

Schiizka probiha
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Zacnéte novou konverzaci. Cheete-li nékoho zminit, napiste @.
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Vyberete tedy v levé nabidce Tymy (viz 1 vySe), poté prekliknete na nabidku Prispévky (2) a pokud
schlizka probih4, pripojite se kliknutim na tlacitko PFipojit se (3).
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Spusténi konference/telefonu/videohovoru

Pokud chcete komunikovat s nékym pomoci MS Teams, vyberte Chat (viz 1 na obr. niZe)
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Zprava se piSe do pole dole (viz 2), odeSle se kliknutim na Sipku 3. Pokud chcete telefonovat nebo
uskutecnit videohovor, kliknéte na prisluSnou ikonu vpravo nahore (4). Telefonovat lze i pfimo z
levého menu (viz 5).

Vytvotit: doc. Ing. Jifi VojtéSek, Ph.D., Prodékan pro bakaldrské a magisterské studium

Verze z: 19. 3. 2020
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