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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice d€kana upravuje postup vydavani skript, monografii a dalSich publikaci
akademickych a védeckych pracovnikt Fakulty aplikované informatiky (dale jen FAI)
Univerzity Tomase Bati ve Zliné (dale jen UTB). Dale dopliiuje smérnici rektora ,,Cinnost
Nakladatelstvi Univerzity Tomase Bati ve Zliné“ a upravuje ¢innost Védecké rady edici
jmenovanych na FAI. Je zavazna pro vSechny akademické a védecké pracovniky FAI a
vSechny externi pracovniky, ktefi v rdmci pedagogického plsobeni vydavaji skripta na FAI
nebo publikuji s afiliaci FAL.

Clanek 2
Definice pojmi

(1) Monografie je publikace, ktera komplexné zpracovava jedno, obvykle tizce vymezené
téma. Pro Gcely této smérnice rozliSujeme odbornou monografii a popularné nauc¢nou
monografii.

(2) Odborna monografie (kniha) je definovana platnou Metodikou hodnoceni vysledkia
vyzkumnych organizaci vydavanou Utadem vlady Ceské republiky. Jedna se o publikaci,
ktera prezentuje puvodni vysledky vyzkumu, popisuje pifesné vymezeny problém
urcitého védniho oboru.
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Popularné nau¢na monografie je uréena pro $irsi vetejnost, zpracovava popularni formou
odborné téma z oblasti vzdélavani na FAI. Takova publikace by méla slouzit studentim
FAI jako studijni materidl v konkrétnich pfedmétech zahrnutych do studijnich plant
studijnich programt na FAI.

Pod pojmem ,Skripta“ se rozumi souvisly ucebni text pro studenty FAI. Skripta
ptedstavuji studijni material pro konkrétni jeden pfedmét studijniho programu. Nazev
skript musi odpovidat obsahu pfedmétu, ke kterému jsou skripta urCena. Souhrn
prezentaci nelze vydat jako skripta.

DalSimi publikacemi se rozumi zejména sborniky z konferenci porddanych na FAI
vyro¢ni publikace, poptipad€ jiné publikace, kterym miiZze byt pfifazeno ISBN obsahujici
identifikator vydavatele UTB.

Clanek 3
Védecka rada edice

Védecka rada edice (dale jen VRE) je organ definovany smérnici rektora ,,Cinnost
Nakladatelstvi UTB*“. Cleny VRE jmenuje rektor na navrh dékana FAI Piedsedou VRE
je zpravidla prod€kan pro tvirci ¢innosti.

Na FAI miZe byt zfizeno vice edici.

Clanek 4
Edic¢ni plan
Edi¢ni plan FAI je sestavovan pro kalendaini rok a jeho navrh je schvalovan na zasedani
Védecké rady edice. Navrh edi¢niho planu na dany kalendarni rok pfipravuje edicni
referent FAI ve spolupraci s ptedsedou VRE na zakladé pozadavki feditel tustava.
Reditelé ustavi piedlozi nejpozdgji k 15. 11. predchoziho kalendainiho roku seznam
vS8ech publikaci, které planuji akademicti a védeéti pracovnici Ustava vydat s vyuzitim
sluzeb Nakladatelstvi UTB v daném roce.

Aktualizaci edi¢niho planu FAI lze provadét i v pribéhu daného kalendainiho roku,
nejpozdéji vSak do 31.8.

Do edi¢niho planu jsou zatazeny skripta, monografie, sborniky z konferenci poradanych
UTB, popfipadé jiné publikace, které jsou vydavany prostiednictvim sluzeb
Nakladatelstvi UTB. Jedna se i o publikace, u kterych autor zada pouze ptidéleni ISBN
prostiednictvim Nakladatelstvi UTB.

Skripta, poptipadé popularné nau¢nou monografii, ktera jsou uréena pouze pro studenty
jinych fakult, zahrne autor do edi¢niho planu ptislusné fakulty. Néklady na takové
studijni opory nebudou hrazeny z rozpo¢tu FAL
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Clanek 5
P¥id&leni ISBN

Nejpozdéji 1 mésic pied terminem odevzdani rukopisu vyplni autor Zadost o ptidéleni
ISBN. Pozadavek o ptidéleni ISBN podava edi¢ni referent FAI elektronicky a zaroven
interni poStou do Nakladatelstvi UTB.

Po piidéleni ISBN Nakladatelstvim UTB je toto ¢islo pfedano autorovi publikace. Autor
je povinen ¢islo ISBN uvést na druhé strané vytisku (za titulni stranou) a dale na posledni
stran¢ vytisku (tiraz).

O pridéleni ISBN obsahujici identifikator vydavatele Nakladatelstvi UTB miize autor
publikace pozadat 1 v pfipad¢ nevyuziti dalSich sluzeb Nakladatelstvi UTB.

Clanek 6
Recenze a jazykova korektura

Vydavané publikace typu skripta a monografie musi byt pfed vydanim zhodnoceny
pisemnym kritickym posudkem (recenzi). Jedna-li se o druhé, popiipadé dalsi vydani
publikace, bude recenze vypracovana jen v piipadé, ze aktualni vydani obsahuje vice nez
60 % noveho obsahu.

Autor posudku (recenzent) musi byt uznavanym odbornikem z ptislusného oboru a nesmi
byt internim pracovnikem UTB. Recenzent je schvalovan ptisluSnou VRE. Recenzentovi
za vypracovani posudku nalezi odména, jejiz vySe je specifikovana v ¢lanku 10 této
smeérnice.

Skripta a popularné nau¢nd monografie je posuzovana jednim recenzentem. Odborna
monografie musi byt posouzena minimalné dvéma nezavislymi recenzenty.

Jedna-li se o skripta ¢i monografii psanou Vv anglickém jazyce, musi byt provedena
jazykova korektura textu, a to opravnénou osobou. Za jazykovou korekturu naleZi
odména, jejiz vySe je specifikovana v ¢lanku 10 této smérnice.

Recenze ani jazykova korektura v pfipad¢ cizojazyéného textu neni vyzadovana u dalsich
publikaci typu sbornik, ro¢enka atd.

Publikace je vydana pouze v piipadé kladné recenzelrecenzi a po zapracovani
pfipominek recenzenta. V piipadé zaporného posudku je tteba publikaci piepracovat dle
ptipominek recenzenta a novy navrh zhodnotit novym recenznim fizenim.

Clanek 7
Vydavani skript
Skripta jsou na FAI vydavéna pouze v elektronické verzi. Studentim FAI jsou dostupna
na webovych strankdch Knihovny UTB. Piistup studentim miZze byt omezen
pristupovym heslem.
Skriptiim V elektronické verzi musi byt piidéleno ISBN, postup piidéleni ISBN je popsan
v ¢lanku 5.

Pfedepsanym formatem skript je format A4. Jin¢ formaty je nutno konzultovat
s Nakladatelstvim UTB. Skriptum ma dva titulni listy, proto vlastni text (obsah nebo
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pfedmluva) zacind na stran€ 3. Autofi zajisti autorskopravni ochranu dila tim, ze ve
spodni €asti druhého listu uvedou za znak © jména vSech autorii a na dal§im fadku
pridélené¢ ISBN. Na posledni stran¢ autor uvadi tirdz (nazev, autor, vydavatel, poradi
vydani a rok vydani). Titulni stranu skript zajisti Nakladatelstvi UTB, $ablona pro druhou
a posledni stranku skript jsou uvedeny v Piiloze ¢.1, doporuc¢ené formatovani textu skript
je uvedeno v Ptiloze ¢.2 této smérnice.

Finalni verzi skript, vCetné titulni strany preda autor edi¢nimu referentovi v elektronické
podobé, ve formatu ,,doc (popiipadé ,,docx®) i ,,pdf*. Soucasné autor skript odevzda i
recenzni posudek. V piipadé, Ze jsou skripta vydavana v anglickém jazyce, doklada autor
potvrzeni o provedeni jazykové korektury textu.

Po vydani skript ovéii edi¢ni referent FAI zvefejnéni skript na webovych strankach
Knihovny UTB.

Edi¢ni referent sepiSe s autorem a piipadnymi spoluautory piislusny pocet licen¢nich
smluv o dilo. Autorim nalezi za vydani skript odména jejiz vySe je specifikovana
Vv ¢lanku 10 této smérnice.

Clanek 8
Vydavani monografii a dalSich publikaci

Postup pfi vydavani odborné monografie je blize specifikovan v ¢lanku 6 smérnice
rektora ,,Cinnost Nakladatelstvi UTB*. Odborna monografie bude vydavana vyhradng
prostiednictvim Nakladatelstvi UTB. V odtvodnénych ptipadech (napf. odborna
cizojazy¢na monografie vydavand u renomovaného vydavatele) lze pozadat o vyjimku
rektora UTB. Zadost o vyjimku odevzda autor edi¢nimu referentovi FAI, ktery ji
prostfednictvim Knihovni a edi¢ni rady UTB ptfedklada rektorovi UTB.

Monografie a dalsi publikace mohou byt vydany v tisténé i v elektronické verzi. Pro tyto
publikace neni specifikovana jednotnd Sablona ani grafickd Uprava. Grafickou 1
jazykovou Upravu publikace mize zajistit Nakladatelstvi UTB.

V ptipadé, ze autor pozaduje prostiednictvim Nakladatelstvi UTB pouze ptidéleni ISBN
(tisk, upravu a dalsi fesi prostiednictvim externiho dodavatele), je povinen po vyrobeni
publikace dodat do Nakladatelstvi UTB 11 kusti vydané publikace, které budou néasledné
distribuovany do povérenych knihoven.

Findlni podklady Kk vyrobé monografie nebo dalsi publikace pfeda autor edi¢nimu
referentovi FAI v elektronické podobé, ktery podklady postoupi Nakladatelstvi UTB.
Nakladatelstvi UTB zajisti tisk nebo elektronickou formu vydani. Nasledné odesle
stanovenym piijemcam povinné vytisky a po dohodé s objednatelem zajisti dalsi
distribuci, pokud je publikace ur¢ena k prodeji.

V piipadé¢ monografie (odborna i popularné nau¢nd monografie) doda autor s finalnimi
podklady také pozadovany pocet recenznich posudku. V piipadé, ze je monografie
vydavana v anglickém jazyce, doklada autor potvrzeni o provedeni jazykové korektury
textu.

V opravnénych ptipadech sepiSe edicni referent S autorem a piipadnymi spoluautory
ptislusny pocet licenénich smluv o dilo. Autofi jsou za vydani monografie hodnoceni dle
schématu definovaného v ¢lanku 9.
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Clanek 9
Hodnoceni vydanych publikaci s afiliaci FAI
(1) Za vydani skript nebo monografie (odborné i popularné nauc¢né) jsou autofi na FAI
hodnoceni dle schématu definovaného v tabulce 1. Podle druhu financovani, vydavatele a
typu publikace miize byt autoriim vyplacena odména nebo bude tato publikacni aktivita
zohlednéna v osobnim hodnoceni pracovnika. Dalsi publikace neuvedené vyse budou
hodnoceny individudlné na zakladé rozhodnuti dékana.

Tabulka 1: Zpisob hodnoceni vydani monografie nebo skript

Publikace je hrazena z internich zdroji FAI a je vyd4ana v Nakladatelstvi UTB

Typ publikace Odména Licenéni smlouva Osobni hodnoceni
Skripta ANO ANO NE
Popularné nau¢nd monografie ANO ANO NE
Odbornd monografie NE ANO ANO

Publikace je hrazena z externich zdroji FAI a je vydana v Nakladatelstvi UTB

Typ publikace Odména Licenéni smlouva Osobni hodnoceni
Popularné nau¢na monografie ANO ANO NE
Odbornd monografie NE ANO ANO

Publikace je hrazena z externich zdroji FAI a je vydana v externim nakladatelstvi

Typ publikace Odména Licenéni smlouva Osobni hodnoceni
Popularné nau¢nd monografie NE ANO* NE
Odbornd monografie NE ANO* ANO

*Licen¢ni smlouva je sepsana s externim nakladatelstvim

Clanek 10
Vyse odmény autorim a oponentim

(1) Pii stanoveni odmény autortm, popf. spoluautorim se vychazi z celkového poctu
autorskych archit (AA) ptredklddaného textu. Z tohoto divodu ptfedd autor edicnimu
referentovi FAI udaje o pocCtu znakli vcetn¢ mezer (statistika ve Wordu) a plochu
obrazki, vzorcl a grafti v ecm?. Za jeden AA je pro tyto ucely povazovano:

— 1 autorsky arch (AA) =36 000 znakii véetné mezer
— 1 autorsky arch (AA) =2 300 cm? (vzorce, obrazky, grafy).

(2) Celkova odména za skripta ¢i popularné nau¢nou monografii prvniho vydani je dana vysi
odmény za 1 AA a maximalnim poétem honorovanych AA.

a) Odmeéna za 1 AA textu prvniho vydani je specifikovéna v tabulce 2. Celkova odména
se skldda z autorské¢ho honordie a odmény za technické zpracovani textu. Vyse

autorského honorafe je odlisna pro publikaci psanou v ¢eském jazyce a v anglickém
jazyce.

Tabulka 2: Specifikace vy$e odmény za 1AA u prvniho vydani

cestina anglictina

autorsky honorai (1 AA) 1 800 K¢ 3600 K¢
technické zpracovani textu (1 AA) 1200 K¢ 1200 K¢
odména celkem (1 AA) 3000 K¢ 4800 K¢
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b) Maximalni pocet honorovanych AA u 1. vydani skript nebo popularné nauc¢né
monografie je v kompetenci Védecké rady edice. Pfi stanoveni tohoto poctu jsou
zohlednény tyto skutecnosti:

e zda jsou skripta ¢i popularné nau¢na monografie urCena pro prednasky nebo
cvi¢eni respektive seminare,

e jak velkou obsahovou c¢ast predmétu (piedméti) pokryva popularné naucna
monografie,

e tydenni hodinova dotace prednasek, cviceni nebo seminafe ptedmétu, pro ktery
jsou skripta ¢i popularné nau¢na monografie urcena,

e doporucené (orientani) maximalni pocty pro skripta jsou uvedeny v nasledujici
tabulce,

e V piipad¢, Ze skripta ¢i popularné naucna monografie jsou ur¢eny soucasné pro
pfednaSky i seminaie nebo cviceni, lze uvedené pocty autorskych archli urcené
pro jednotlivé typy vyuky scitat.

Tabulka 3: Specifikace doporuceného (orientaéniho) maximélniho poétu honorovanych AA u
prvniho vydani skript

- . Doporuceny (orientacni) pocet
Specifikace skript maximdalné honorovanych AA
pro ptednasky z pfedmétu s dotaci 1 hodina/tyden 4 AA
pro ptednasky z piedmétu s dotaci 2 hodiny/tyden 7AA
pro prednasky z pfedmétu s dotaci 3 a vice hodin/tyden 10 AA
pro pfedmét doktorského studijniho programu 8 AA
pro cviceni (seminaf) pfedmétu s dotaci 1 hodina/tyden 2 AA
pro cviceni (seminaf) pfedmétu s dotaci 2 hodiny/tyden 4 AA
pro cviceni (seminaf) pfedmétu s dotaci 3 a vice hodin/tyden 6 AA

(3) Pii vypoctu odmeny za druhé a dalsi vydani skript ¢i popularné nau¢né monografie se
ptihlizi k tomu, zda nové vydani obsahuje jen puvodni text pfedchoziho vydani nebo
obsahuje i novy, resp. zaktualizovany text. Publikace obsahujici vice nez 60 % nového
textu je povazovana za nové vydani a Stanoveni odmény se provadi stejné jako u 1.
vydani tj. dle postupu popsaného v odstavci 2 tohoto ¢lanku smérnice. V piipadé, Ze
aktualizované vydani obsahuje méné nez 60 % nového textu, provadi se stanoveni
odmeény dle postupu popsaného v nasledujicim odstavci 4 tohoto ¢lanku smérnice.

(4) Celkova odména za reedici skript ¢i popularné nau¢né monografie (méné nez 60 %
nového textu) je stanovena na zaklad¢ pravidel popsanych nize.

a) U reedice publikace autor rozlisi novy a pivodni text. Novy text je honorovan stejné
jako u 1. vydani. Za pivodni text piislus$i pouze odména za technické zpracovani
textu ve vysi jedné poloviny odmény 1. vydani (autorsky honoraf za ptivodni text se
jiz nevyplaci). Podrobna specifikace je uvedena v tabulce 4.

b) Maximalni pocet honorovanych AA je stanoven na zakladé¢ stejnych pravidel jako u
1. vydani (odstavec 2).
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Tabulka 4: Specifikace vySe odmény za 1AA u reedice publikace

Piivodni text Novy text
(obsazen v minulém vydani)

cestina | anglictina | ceStina | anglictina
autorsky honorar (1 AA) 0 K¢ 0 K¢ | 1800 K¢ | 3600 K¢
technické zpracovani textu (L AA) | 600 K& | 600 K¢ | 1200 K¢ | 1200 K¢

odména celkem (1 AA) | 600 K¢ | 600 K¢ | 3000 K¢ | 4800 K¢

(5) V pripadech spoluautorstvi uré¢i hlavni autor mentalni podil vSech autort. V tomto
poméru je pak celkova odména rozdélena mezi jednotlivé spoluautory.

(6) Recenzentovi, ktery posoudil Groven a aktualnost skript ¢i monografie nalezi odména.
Podrobna specifikace je uvedena v tabulce 5.

Tabulka 5: Specifikace vySe odmény za recenzi skript nebo monografie

1AA

Pausal

Cestina | anglictina | ceStina | anglictina
skripta 0 K¢ 0 K¢ | 200 K¢ | 300 K¢
monografie | 1500 K¢ | 2000 K¢ | 200 K¢ | 300 K¢

(7) Pracovnikovi, ktery proved| korekturu anglického jazyka, nalezi odména ve vysi 300 K¢
zalAA

Clanek 11
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento material byl projednan na zasedani Védecké rady edice ,,InZzenyrska informatika*
dne 18. biezna 2019.

(2) Tato smérnice nahrazuje Smérnici dékana SD/03/16 ze dne 5. kvétna 2016.

(3) Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 8. 4. 2019.

doc. Mgr. Milan Adamek, Ph.D.,
d¢kan FAI
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Priloha ¢. 1: Sablona pro druhou a posledni stranu skript

Recenzoval: Jméno PFijmeni (v€etné tituld)

© Jméno Prijmeni (v€etné titul(), Rok

ISBN XXX = XX = XXXX = XXX =X



Priloha ¢. 1: Sablona pro druhou a posledni stranu skript

Néazev

Autor

Vydavatel
Vydani
Vyslo
Naklad

Tisk

Nazev skript

titul Jméno Prijmeni, titul
Fakulta aplikované informatiky

Univerzita TomasSe Bati ve Zliné
prvni

Rok

Vydano elektronicky

Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Publikace neprosla redakcni ani jazykovou upravou

ISBN XXX = XX = XXXX = XXX - X



Priloha ¢. 2: Doporucené formatovani skript

Doporucené formatovani skript

Zakladni text je nutno vytvofit nékterou z verzi editoru Microsoft Word a dodat v elektronické
podobé (soubor pdf i doc).

Obrazky, vzorce, tabulky musi byt vytvofeny béznymi prostiedky Microsoft Office (Excel, Power
Point, Editor vzorci), Corel Draw nebo jiného grafického editoru ¢i programového prostiedku a musi
byt soucasti textu.

Nastaveni vybranych parametri editoru Microsoft Word:

Vzhled stranky: forméat A4

okraje:  horni 2,54 cm
dolni 3,00 cm
vlevo 2,54 cm
vpravo 2,54 cm

zahlavi: 1,75 cm

zapati:  1,75cm

okraje:  zrcadlové

Format odstavce: zarovnani do bloku
mezera pied odstavcem 6 pt
mezera za odstavcem 0 pt

Cislovani stranek: dole uprostied, pismo normalni (Times New Roman 11 pt.)
Obsah: umistén na str. 3
Pismo textu: typ Times New Roman, velikost 11 pt.

Doporucuje se v textu dodrzovat 3 urovné Cislovani kapitol, dal$i Clenéni zajistit necislovanym
podkapitolami. Pro ¢islovani kapitol, odrazky ¢islované a necislované vyuzivat nastroji editoru Word.
Rovnéz pro tvorbu obsahu, ptip. rejstiiku se doporucuje vyuzivat nastroji editoru Word.

Bude-li vyuzivano zahlavi, doporucuje se na sudych strankach v zahlavi uvést hlavni kapitolu, na
lichych strankach podkapitolu.



	Recenzoval: Jméno Příjmení (včetně titulů)
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