Písemná zpráva k poptávkovému řízení na nákup (název zboží nebo služby, umístění)
Zadavatel použil poptávkové řízení po provedení sběru dat dle § 13 ZVZ, kdy dospěl k závěru, že požadovaný předmět plnění nepřesáhne v roce 2018 ve svém souhrnu částku 200.000 Kč bez DPH a rozhodl se tak pro použití poptávkové řízení dle aktuálně platného pokynu kvestora pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu. 
K vypracování nabídky byly osloveny společnosti: 
1) Název 								IČ: 
2) Název 								IČ: 
3) Název 								IČ: 
Výtisky nabídek jsou připojeny jako příloha této zprávy. 
[bookmark: _GoBack]Hodnotícím kritériem byla …………………. (rozepsat např. celková cena, dostupnost, doprava apod. – pokud je kritérií víc, seřadit posloupně od nejdůležitějšího kritéria) za …………….. (název zboží nebo služby). Srovnání nabídek bylo provedeno dle ……… (vybrat nejdůležitější kritérium (a), pokud je jím cena, uvést zda se jedná o cenu bez DPH nebo s DPH, cenu včetně dopravy, balné, poštovného apod.).   
Uchazeč					Nabízená cena 			Pořadí
1)
2)
3)

Výsledek hodnocení:
Na základě výše uvedených kritérií, nejvhodnější nabídku v poptávkovém řízení nabídla společnost …………………………………………………………
s cenou ………………………….. bez DPH/s DPH. 

Zpracoval dne: 

……………………………………………..					…………………………………………………..
   1. člen hodnotící komise             				      2. člen hodnotící komise



								…………………………………………………..
								       3. člen hodnotící komise

Přílohy:         
1) tisk nabídek uchazečů 
